Guia para generar Hipervinculos (Links) a los formatos en PDF para comprobacion
en el llenado de los formatos en Excel del Ayuntamiento de Tepic

1.- Ingresaremos el siguiente url: http://xl.tepic.gob.mx/adminformatos/index.php

2.- Introduciremos nombre de usuario y contrasefia (asignada por la unidad de

transparencia)

Ingreso a Portal de Transparencia

USUARIO

--------
Ingresar

3.- Para generar los hipervinculos nos dirigiremos al menu en la parte superior izquierda
y seleccionaremos la opcién de “Archivos”.

Estructura

Numeral

Programas

Archivos
Usuarios

Reportes de
Periodos

Formatos

Asignacion de
Periodos

ar Informacion

Formato
Flige

Ejercicio
0000.00.00

Fecha de Validacin
0000-00-00

Fecha de Actualizacion



http://xl.tepic.gob.mx/adminformatos/index.php

5.- Solo se llenara los campos que abajo muestra la figura, El formato debera estar en PDF

Registro

Ver Listado

Titulo

Nombre del Archivo
PDF que se va a subir

Seleccionaremos el archivo que se
subira para ella tendremos que saber
donde esta guardado

Archivo
Examinar...

Url _—>

k

Orden

Formato
Elige
Ejercicio

0000-00-00

En blanco, no
se llena

Fecha de Validacion
| 0000=00-00

En blanco, no
se llena

Fecha de Actualizacion

5000

Area con la informacidn

Elige

El Orden puede ser indistinto por el
usuario ya que solo es para dar orden a
los registros de los archivos, puede ser
desde el 1 con orden creciente o
nameros que el usuario quiera

Seleccionar URL, En este caso es
por si el documento esta en una
péagina web, se debera por el URL de
~ la pagina que contiene el documento

Se le pondra de acuerdo a cual va hacer
el formato que pertenece ese PDF

Se pondra la fecha del dia en que se
genero el link (por lo general es la
del dia actual)

Se pondré el area o

| direccion que sube la

informacion

6-. Una vez llenado los campos daremos guardar.

7.- Para que nos genere el URL recortado o genérico guardaremos por segunda vez.

8.- Después de haber guardado por segunda ocasién nos aparecera el URI genérico
como se muestra en la imagen de abajo.

Lectura

Thulo

URL

Ejrcicsn

Fara Wab

Facha de Validacion
Focha de Actualizacion

Area con la informacidn
DIRECCION GENERAL DE BIENESTAR S0OCIAL

Guardar

6734 estadistica platicas 4o, tnmestre 2017 pd!




9.- Para ver nuestro registro solo damos clic en ver Listado.

Lectura

Nuevo Registro

Archivo
Praeba Tutorial Cjc:lw 5091939 1393759066 pdf
=}
URL Orden
hitp /bt ly/2qrKZxy 1
Formato
Formato 70 00 LTAIPEN Art 70 ~
Ejercicio
2018-01-11
Para Wab
o

Fecha de Validacion
0000-00-00
Fecha de Actualizacion
0000-00-00
Area con la informacién
UNIDAD DE TRANSPARENCIA v

10.- Nos pondra la lista de los registros que llevemos.

Firerusalfosss ]
Orden Titulo Numeral Dependencia Opciones
1000 Tabla de Actividades DIRECCION Ver

Descacharrizacion gIEE:EE%LAFlAEE
SOCIAL Eliminar
1 Prueba Tutorial UNIDAD DE Ver
TRANSPARENCIA
Eliminar
12 padren de beneficiarios programa DIRECCION Ver
social migrantes EIENESTARE
SOCIAL Eliminar
11 estadislicas programa social DIRECCION Ver
migrantes G E
BIENESTAR
SOCIAL Elirminar
1 FORMATO RUINAS DE JAUJA DIRECCION Ver
ey
1!
AL Eliminar
3 CONVOCATORIA MACIMIENTO DIRECCION Ver
TRADICIONAL GENERAL DE
gloEglifTAR Eliminar

2 FORMATO PRESTAMO DE

DIRECCION Ver
ACERVO BIBLIOGRAFICO GENERAL DE




Guia para subir los formatos en Excel a la pagina web de Ayuntamiento de Tepic

1.- Siga los pasos del 1 al 5 de los pasos de arriba, solo que en el paso 5 si llenaremos
los campos que abajo se muestran

Esta fecha debe
ser igual a la que
esta puesta en
las ultimas
columnas de
Excel

Registro

Ver Listado

Titulo

Orden

Nombre del formato
de Excel que se va a

Archivo
Examinar...

Url
O

Seleccionaremos el archivo de Excel
que se subira para ello tendremos que
saber donde esta guardado

Formato
Elige

Ejercicio
0000-00-00

Fecha de Validacion
9880-00-00

Fecha de Actualizacion
8860-00-00

Area con la informacion

Elige

El Orden puede ser indistinto por el
usuario ya que solo es para dar orden a
los registros de los archivos, puede ser
desde el 1 con orden creciente o
nameros que el usuario quiera

W
\ Se le pondra de acuerdo a cual va hacer
el formato de Excel al que pertenece

Se pondra la fecha del periodo que
se esta subiendo (si es el primer
trimestre llevara fecha de marzo)

Se pondra el area o

2.- Se guardara para que nos haga el registro.

3.- Se guardara una segunda vez para que nos genere el URL recortado.

=) | direccion que sube la

informacion

4.- Una vez guardada por segunda vez nos aparecerd un cuadro de seleccion que
tendremos que tildar (seleccionar) como se muestra en la imagen
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5.- Una vez seleccionada la opcién pagina web tendremos que guardar por tercera
ocasion.

6.- Para hacer un nuevo registro solo damos clic en Nuevo Registro
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7.- Para ver nuestro registro repetimos el paso 9 anterior.



